bsb.

Zeiterfassung - neues Jahr eréffnen business-it

Um ein neues Jahr im Firmenkalender zu eréffnen, geht man wie folgt vor:
N412 Firmenkalender starten. Unter Firmenkalender auf «Neu» klicken:

i 412 Firmenkalender -

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2

L ® [ =2 B &

Neu Lédschen Ansicht Drucken Seite Auswahllis... Aktu
Kalender Firmenkalender

Firmenkalender SELEKTION

Ressourcenkalender Datum .
Mitarbeiterkalender Gebiet 0 | 7| Standard
Einstellungen ~

KALENDER
Gebiet
Zeitmodelle GEBET e Hre

> 0. Standard

> 1. St. Gallen
% 2. Zarich

Jahr 2023
Jahr 2022
Jahr 2021
Jahr 2020

WO W W

Alle gewiinschten Kalender auswahlen. Der Standard wird verwendet, wenn bei einem Mitarbeiter die Zuweisung
zu einem Gebiet vergessen geht:

= Jahr eréffnen...
1. Auswahl Auswahl

2_Jahr erffnen

JAHR

2024
RESSOURCENSELEKTION
NR NAME
0 Standard
1 St Gallen
2 Zurich

Alle auswahlen Keine auswahl

Weiter Fertigstellen Abbrechen



Allfallige Anpassungen (zusétzliche Feiertage, halbe Arbeitstage, etc.) kénnen nun direkt auf dem jeweiligen
Datum vorgenommen werden:

& 412 Firmenkalender
Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2

@ B ® @B =@ B @ C @ B O

Meu  Speichern Loschen  Ansicht  Drucken  Seite Auswahlis  Aktualisier  Benachric . Aufgabe Schmeflsta
Kalender Firmenkalender
Fimenkalender SELEKTION

Ressourcenkalender

Datum 08.05.2024
Mitarbeiterkalender Gebiet 0 Standard
Einstellungen
KALENDER
Gebiet
WOCHE TAl INFO ARBEITSTA HALBER AR TAGVORF FEIERTAG
Zeitmodelle IOCHE G INFO BE] A \LBET G VO EIERTAG
> Februar
> [ Marz
> Agril
~ [ Mai
D 18 Mi 1 Tag der Arbeit (=] O O O
[ Do2 = O O O
[ Fr3 = O O O
0O [ [
0O O O O O
[ 19 Mo.8 =) O O M
O o7 = O O O
0 M8 [ =
0O O O O =
LA = O O O
0O O O O O
0O [ [
u‘ 20 Mo. 13 (=2} O [} ||

Nun kann das Jahr fiir die einzelnen Mitarbeiter eréffnet werden. Auf die Lasche «Mitarbeiterkalender» wechseln
und ebenfalls auf «Neu» klicken:

i 412 Firmenkalender
Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2

® @A =2 B & C @ B O

Neu Loschen  Ansicht  Drucken  Seite Auswahllis_Aktualisier . Benachric . Aufgabe Schnellst

Kalender Mitarbeiterkalender
Firmenkalender SELEKTION
Ressourcenkalender Datum 11.12.2023 N
Mitarbeiterkalender Mitarbeiter 1]
Einstellungen ~
Gebiet KALENDER
EAITES MITARBEITER TAG INFO JRBESTA. | HALBERAR. TAG
v

> [ ] Jahr2023

» [ | Jahr2022

> [ Jahr2021

» [ Jahr 2020

> [] Jahr2019

> [ | Jahr2018

> [ Jahr2017

» [] Jahr2016

> Jahr 2015

» Jahr 2014

> Jahr 2013



Sodann kann das neue Jahr ausgewahit werden:

i Jahr eréffnen... - [m] X

1. Jahr auswahlen... Jahr auswahlen...
2. Selektion
3. Auswahl
4. Jahr erffnen AR
2024
E\'N'e'néﬁ Abbrechen

Bei Bedarf kdnnen auch nur einzelne Mitarbeiter eroffnet werden:

| i Jahr eroffnen... = =]

1. Jahr auswahlen... Selektion
2. Selektion
3. Auswahl

MITARBEITER
| 4. Jahr erofinen... o

[] ABTEILUNGSNUMMER

[ PROJEKT MITARBEITERGRUPPE

|_| MITARBEITERPROFIL

Zurack 3Wé\fér3 Abbrechen



<+ Jahr eroffnen... - o X

1. Jahr auswahlen... Auswahl
2. Selektion
3. Auswahl
RESSOURCENSELEKTION
4. Jahr erdfinen...
NR NAME
1

2
3
4
5
6
7
9
10
11
13
14
15
M 17

Alle auswahlen Keine auswahlen

Zurtick 3Wé\fér3 Fertigstellen Abbrechen

Nach dem Erdffnen ist fir jeden Mitarbeiter das neue Jahr ersichtlich:

<+ 412 Firmenkalender

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2

& ® @ =@ & @ C @ B O

Neu Léaschen Ansicht Drucken Seite Auswahllis__Aktualisier. . Benachric.. Aufgabe Schnellsta .
Kalender Mitarbeiterkalender
bionenkalender SELEKTION FILTER
Ressourcenkalender Datum 01012023 . ) Alle
Mitarbeiterkalender e 1] ® Aktive
() Inaktive
Einstellungen ~
Gebiet KALENDER
Zeitmodelle
JAHR TAG INFO ARBEITSTA.. HALBERAR.. TAGVORF.. FEIERTAG  BESCHAFTIGUNGSGR.. LEISTUNGSGRAD SOLLSTUNDEN
W
» Jahr 2024 2024.0000
> Jahr 2023 2016.0000
> Jahr 2022 2024.0000
> Jahr 2021
» Jahr 2020
> Jahr 2019
> Jahr 2018

» Jahr 2017



Vortrage Gleitzeit (Uberstunden / Uberzeit) / Ferien

Gleitzeit-Vortrag

Erfassung der Uberstunden- und Uberzeitvortrage im Programm N562 «Gleitzeit».

2 562 Gleitzeit - - [m] X

Bearbeiten Ansicht ?

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Gleitzeitvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
| 4 Buchen

®!Kalenderjahr
Geschaftsjahr
Vortrag per

Jahr 2024 | 01.01.2024 - 31.12.2024

Weiter Abbrechen

Bei Bedarf kann ein einzelner Mitarbeiter oder Abteilung selektiert werden.

562 Gleitzeit = [u} X

Bearbeiten  Ansicht 2

1_Einstellungen Selektion
Selektion der Mitarbeiter

2 Selektion

3. Kontrolle
| MITARBEITER

| 4. Buchen
Wertebereich 1 qQll
=

[ ] MITARBEITERGRUPPE

["] ABTEILUNGSNUMMER

[] LoHNTYP

Zuriick Weiter Abbrechen



562 Gleitzeit -

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Kontrolle
Kontrolle der Gleitzeitvortrage per 01.01.2024
2. Selektion
3. Kontralle
| 4.Buchen -
v - V.& b a = = & NEUERUBERSTUND. =
1
42.00
Zurick Weiter Fei

Buchung Bearbeiten Ansicht AbaScan [Exfras Fenster 2

® =2 &# B B © C

-

- [m} X
- < NEUER UBERZEITVORT.. =
-13 20.00
Abbrechen

11 (@ 7] [

New Loschen Ansicht Drucken Rapporty... Auswahlis. Rechner Heute  Aktualisier. Inbox Barcode  Benachric Aufgabe
MASKEN B &
Miarbeiter 01012024 " |- Montag Personen.Nr. 1|°
Tagesrapport
Lo XUEKT_ PROJEKTNAME  LEISTU.  LERT NAME ANZA. . BUCHUNGSTEXT T
Wachenrappart € ® 1900 Uberstundenvorirag 4200 Uberstundenvortrag aus
Monatsrapport 910 rag 2000 Uberzeitvortrag aus Jahr.
Selektionsiapport
Spesen
Ferenkontrolle
Absenziibersicht
Kalenderansicht
fr—— Tagestotal Sdv 000
Sollstunden 0.00
Anvesenheitsliste Diferen .
Abwesenheilsiste « In&ou 0.00
Von

Schnelista

Fusion

IN& OUT - 01.01 2024 -

Von: Bis:

ARBEITSZEN 01,01 2024

Arbeitszeit
Sollzeit

Differenz.

SALDO - 01 1 2024

Uberstundien
Uberzeit

Total

G [=

Anzahl

00000 | (D
0.00

Speichem

= JE3|

0.00 Std

0.00 Std
0.00 Stcd




Ferien-Vortrag

Erfassung der Ferien-Vortrage im Programm N561 «Feriengutschrifts.

&+ 561 Feriengutschrift - N o &

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fir die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
Jahr 2024 7 01.01.2024-31.12.2024
EINSTELLUNGEN

Vortrag aus Vorjahr neu berechnen
[ Guischrifien|

Weiter Abbrechen

Bei Bedarf kann ein einzelner Mitarbeiter oder Abteilung selektiert werden.

& 561 Feriengutschrift = o X

Bearbeiten  Ansicht 2

1 Einstellungen Selektion
Selektion der Mitarbeiter
2. Selektion
3. Kontrolle
| MITARBEITER
4 Buchen

Wertebereich 1 Q

[ MITARBEITERGRUPP|

|:| ABTEILUNGSNUMMER

[ LoHNTYP

Zuruck Weiter Abbrechen




561 Feriengutschrift - - o X

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Kontrolle
Kontrolle der Vortrage und Gutschriften
2. Selektion
3. Kontrolle
4. Buchen
¥ NAME = VORNAME = L B VORTRAG & = GUTSCHRIFT =  MANUELLE.. =
1 2940 1

|

Zurtick i Weiter: Fertigstellen Abbrechen

Im Programm N111 wird dies wie folgt gebucht und kann auch manuell Gberarbeitet werden.

# 111 Rapportierer

- (=} x
Suchung Bearbsiten Ansicht AbaScan Extras Fanster 7
(s ® [3 # R E © C B om g B O
™ Loschen ansicht Drucien  Repportvo.. Asswand Rechmer  Wese  Aduniser.  mbox  Barcode Bemacnc . Auigate Scomstts  Fusin
MASKEN [=NE| 1. Mahres Paul x | < IN&OUT  01.01.2024 - = E
Mitarbaiter Lotn - Datum | 01012024 - Montag Parsonen-Hr 1
= Von Bis. Anzah|
sgesrappont 5 2 T
LESTU. LEARTNAVE ANZ.. | . BUCHUNGSTEX T IR
Wachenrapport 1200 Fesisngutschiit 2040 Feremvonrag aus Jahr 2023 000
— Oberstundenvarirag aus Jahr 2023
Ubsrzeinvortrag aus Jshr 2023 fommantas ersse
Seloktionsrapport
Spesen
Fariankontrolls Speich
Absanzibarsicht
ARSEITSZET 01012 =0
Kalenderansicht
Absenzkontralle Asbedtszett 000 Std
Sallzeit 0.00 St
Anwesanhaitslista — A
Abwesenheitsliste
Projekte v
Tagesrappart 00: 01020 a8
Wachensappod e e Y1 Oerstunden 4200 St
Monatsrapport Tagestotal S 000 Uterzsit 20,00 Std
Sollstunden 0.00 T
—— 6200 Sul
Selaktionsrapport P
Projektleiter + ~ In&Out 0.00
Von
Tageseapport FERIEN-01012 o
Bis
Wachenapport Difiersnz Anspuch 2940 8t
Monatsrapport 7 Laistungen 200 Bezug 0.00 5
b Restguthaber 40 Std
Selektionsrappart [ Son 000 schen b '
[ Offerenz .00 Geplanter Bezug per 31.12 0.00 Std
Divarse v

[ Gleitzet 4200 Restguthaben per 31 12




