bsb.

Zeiterfassung - neues Jahr eroffnen business-it

Um ein neues Jahr im Firmenkalender zu eréffnen, geht man wie folgt vor:

N412 Firmenkalender starten. Unter Firmenkalender auf «Neu» klicken:

< 412 Firmenkalender -

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 7

L) ® R =& B @& C @ B O

Neu Léschen Ansicht Drucken Seite Auswahlii.. Aktualisier... Benachric... Aufgabe Schnellsta..
Kalender Firmenkalender
Firmenkalender SELEKTION
Mitarbeiterkalender Datum 03.12.202 .
Einstellungen ~ Gebiet 0 | Standard
Gebiet
KALENDER
Zeitmodelle
GEBIET TAG INFO ARBEITST.. HALBERA.. TAG

> 0. Standard

v 1. Aargau

> Jahr 202

> Jahr 202
2. Luzem
3. Zirich

4. Thurgau

5

voow v v

. Luxemburg

Alle gewiinschten Kalender auswahlen. Der Standard wird verwendet, wenn bei einem Mitarbeiter die Zuweisung
zu einem Gebiet vergessen geht:

i Jahr erdffnen... _ o %
1. Auswahl Auswahl

2. Jahr erdffnen...

JAHR
202 |2
RESSCURCENSELEKTICN
NR NAME
0 Standard
1 St. Gallen
2 Zurich
3 AG
4 Tessin

Alle auswihlen  Keine auswihlen

Weiter Fertigstellen Abbrechen




Allfallige Anpassungen (zuséatzliche Feiertage, halbe Arbeitstage, etc.) kdnnen nun direkt auf dem jeweiligen
Datum vorgenommen werden:

< 412 Firmenkalender -

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender ?

) ® @ @ [ @ C B O

Neu Speichern  Loschen  Ansicht  Drucken Seite Auswanli.. Aktualisier..  Benachric.. Aufgabe Schnelsta
Kalender Firmenkalender
Firmenkalender SELEKTION
Ressourcenkalender Datum 14.05.202 .
Mitarbeiterkalender Gebiet 0| Standard
Einstellungen +
KALENDER
Gebiet
Zeitmodelle 'WOCHE TAG INFO ARBEITST HALBER A. TAG VOR FEIERTAG HOHERF.
> April
v Mai
[ 18 Fr1 Tag der Arbeit | | | O
O sa2 O O | | O
O 503 O | | | O
[ 19 Mo. 4 | | | O
b Dis O | | O
O s | | | O
1 Do7 O | | O
O Frs | | | O
O sa9 O | | | O
O So.10 O O | | O
[ 20 Mo. 11 | 0 0 O
[h pi2 O | | O
O w13 ] | O O
[ Do 14 Auffahrt O | ] O
[ Fris O | | O
O sat6 O | | | O
O Sorr O O | | O
[ 21 Ma. 18 | O O 0O
b oi1 | | | O
0 Mi20 O | | O
0 Dot | | | O
0 Fr2 O | | 0
0 sanzs O O O | O
M So.24 Pfinasten (| | | | (|



Nun kann das Jahr flir die einzelnen Mitarbeiter eroffnet werden. Auf die Lasche «Mitarbeiterkalender» wechseln
und ebenfalls auf «Neu» klicken:

412 Firmenkalender

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender ?

(@ ® @ @ @B @ C (@ B O

Neu Loschen Ansicht Drucken Seite Auswahlli.. Aktualisier... Benachric... Aufgabe Schnellsta..
Kalender Mitarbeiterkalender

Firmenkalender SELEKTION

Datum 03.12.202 ] .

Ressourcenkalender

Mitarbeiterkalender Mitarbeiter a

Einstellungen

Gebiet KALENDER

Zeitmodelle MITARBEITER TAG INFO ARBEITST | HALBER A

- Mahrer Paul
. Schneider Kurt

. Egg Barbara

. Hess Livia

2

3

4

5. Amrein Reto
6. Fischer Karl

T. Gminder Dario

8. Kogler Anton

9. Baumann Kurt

10. Buonanno Giuliano

1

. |senring Evelyne

13. Zamorano Emesto
14. Langenegger Meinrad
15. Peterhans Willi

2
2
2
3
3
4

o

. Gloor Esther

@

. Maras Hrvoje
. B Jisele

S @

. Bieler Valentin

]

. Brauchli Andreas

R A A e A Y L I R A

w

. Manser Thomas

Sodann kann das neue Jahr ausgewahlt werden:

& lahr erdffnen... _ o X
1. Jahr auswahlen Jahr auswahlen...
2. Selektion
3. Auswahl
JAHR

4. Jahr erdffnen...

Weiter Abbrechen



Bei Bedarf kdnnen auch nur einzelne Mitarbeiter eroffnet werden:

* Jahr eroffnen...

- O
1. Jahr auswahlen. .. Selektion
2. Selektion
3. Auswahl
MITARBEITER
4. Jahr erdffnen... O
|| ABTEILUNGSNUMMER
["] PROJEKT MITARBEITERGRUPPE
[] MITARBEITERPROFIL
Zuriick i Weiter| Abbrechen
= Jahr ersffnen... — (]
1. Jahr auswahlen... Auswahl
2. Selektion
3. Auswahl
RESSCURCENSELEKTION
4_Jahr eréffnen. ..
NR NAME
1 Mahrer Paul
2 Schneider Kurt
3 Egg Barbara
4 Hess Livia
5 Amrein Reto
6 Fischer Karl
7 Gmunder Dario
8 Kogler Anton
9 Baumann Kurt
10 Buonanno Giuliano
11 Isenring Evelyne
13 Zamorano Emesto
14 Langenegger Meinrad
15 Peterhans Willi
— DE_Rlanr Ecthar
Alle auswahlen Keine auswahlen
Zuriick Fertigstellen Abbrachen




Nach dem Erdffnen ist fur jeden Mitarbeiter das neue Jahr ersichtlich:

* 412 Fi

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2

L) ® @ @w B @& C (@ [

Neu Loschen  Ansicht  Drucken Seite Auswahli.. Aktualisier..  Benachric.. Aufgabe  Schnelsta
Kalender ~ Mitarbeiterkalender
himenkalendy SELEKTION FILTER
Ressourcenkalender Datum . Alle
Mitarbeiterkalender el 0l- @) Aktive
Inaktive
Einstellungen
Gebiet KALENDER
Zeitmodelle
MITARBEITER TAG INFO ARBEITST. HALBER A TAG VOR FEIERTAG HOHERF. BESCHAFTIGU LEISTUNGSGRAD SOLLSTUNDEN
v 1. Mahrer Paul

> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 202
> Jahr 201
> Jahr 201
> Jahr 201
> Jahr 201
> Jahr 201
> Jahr 201

2192.4000
2192.4000
2200.8000



Vortrige Gleitzeit (Uberstunden / Uberzeit) / Ferien

Gleitzeit-Vortrag

Erfassung der Uberstunden- und Uberzeitvortrage im Programm N562 «Gleitzeit».

- 562 Gleitzeit - bsb.demo.mandant (permanent verfiigbar) [889977] = m] *

Bearbeiten  Ansicht 7

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Gleitzeitvortragsbuchungen

2. Selektion

3. Kontrolle |
DATUMSSELEKTION

4. Buchen =

) Geschéftsjahr
Vortrag per

Jahr 202 | 7)01.01.202 -3112202

EINSTELLUNGEN

Uberstundenvortrag
Uberzeitvortrag

Weiter Abbrechen

Bei Bedarf kann ein einzelner Mitarbeiter oder Abteilung selektiert werden.

i 562 Gleitzeit = =] X

Bearbeiten Ansicht ?

1. Einstellungen Selektion
Selektion der Mitarbeiter
2. Selekfion
3. Kontrolle
~'| MITARBEITER
| 4 Buchen

Wertebereich 1 a,

[ MITARBEITERGRUPPE:

"] ABTEILUNGSNUMMER

LOHNTYP

Zurick Weiter Abbrechen



562 Gleitzeit - = [m]

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Kontrolle

Kontrolle der Gleitzeitvortrage per 01.01.2024

20.00

2 Selektion
3. Kontrolle
4. Buchen - .
v \ NEUER UBERSTUND... = NEUER UBERZEITVORT... =
42.00
Zurtick Weiter Abbrechen

Im Programm N111 wird dies wie folgt gebucht und kann auch manuell Gberarbeitet werden.

Buchung Bearbeiten Ansicht AbaScan Extras Fenster 2

@ ® @

Heu Léschen Ansicht  Drucken

&

© C &

MASKEN

Mitarbeiter ~ 01.01.2024 7|~ Montag Personen-Nr.

WL 10JEKT. PROJEKTNAME LEISTU..  LE-ART NAME ANZA. BUCHUNGSTEXT
\Wochenrapport 1900 Uberstundenvortrag 4200 Uberstundenvortrag aus ..
Monatsrapport 1910 Uberzeitv 20.00 Uberzeitvorirag aus Jahr...
Selektionsrapport
Spesen
Ferienkontrolle
Absenzibersicht
Kalenderansicht
Absenzkontrolle Tagestotal Std -~ 0.00
Sollstunden 0.00
Anwesenheitsliste Difierenz
Abwesenheitsliste ~ In& Out

Von

@ B

Rapportv... Auswahllis.. Rechner  Heute  Aktualisier Inbox Barcode Benachric... Aufgabe Schnellsta...

Fusion

IN & QUT : 01.01.2024 -

Von Bis:

ARBEITSZEIT - 01.01.2024

Arbeitszeit
Sollzeit

Differenz

SALDO - 01012024

Uberstunden
Uberzeit

Total

Anzahl

0.0000 | (i)
0.00

Speichern
0.00 Std
0.00 Std
0.00 Stel
4200 std
20.00 std

Std




Ferien-Vortrag

Erfassung der Ferien-Vortrage im Programm N561 «Feriengutschrift».

b 54 Pttt iR [ = (m =

Bradbeser  Amech

i Enstelungen
Esrmtolungos fir o Fesangutsctrits: und Fonororkagetesctungeon
2 Seick
A Kortrola
ATURESELERTICH
A Burhon
il ELiE .08 303 . 31 12 33

ERETELIUNCER

] viorvap aes Vojah nisa bevechnen

| b Fyiflen

o ARG

Bei Bedarf kann ein einzelner Mitarbeiter oder Abteilung selektiert werden.

# 561 Feriengutschrift - ] X

Bearbeiten Ansicht 2

1 Einstellungen Selektion
Selektion der Mitarbeiter
2. Selektion
3. Kontrolle
| MITARBEITER
4. Buchen

Wertebereich 1 a

] MITARBEITERGRUPPE

|:| ABTEILUNGSNUMMER

[ ] LoHNTYP

Zurack Weiter Abbrechen




561 Feriengutschrift -

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Kontrolle

Kontrolle der Vortrage und Gutschriften

2 Selekfion
3. Kontrolle
4. Buchen
¥ NAME VORNAME
Zuriick

Weiter|

VORTRAG 4+ | GUTSCHRIFT

2940

MANUELLE ...

|

Abbrechen

Im Programm N111 wird dies wie folgt gebucht und kann auch manuell Gberarbeitet werden.

* 111 Rapportierer

Suchung Bearbeiten Ansicht AbaScan Extras Fenster 2
) ®  [a i C G oM (g [
Neu Loschen Ansicht Drucken Rapportvo... Auswahli. Rechner Heute  Aktualisier.. Inbox. Barcode Benachric.. Aufgabe Schnelsta. Fusion

MASKEN 1. Mahrer Paul
Mitarbeiter Lohn - Datum 01012024 |- Montag Personen-r.
Tagesrapport

AUFGABE LEISTU. LE -ART NAME ANZ BUCHUNGSTEXT a1 T
Wochenrapport Allgemein Feriengutschrift Ferienvortrag aus Jahr 2023
Monatsrapport Allgemein Uberstundenvortrag aus Jahr 2023
Algemein Uberzeitvortrag aus Jahr 2023
Selektionsrapport
Spesen
Ferienkontrolle
Absenzubersicht
Kalenderansicht
Absenzkontrolle
Anwesenheitsliste
Abwesenheitsliste

Projekte v
Tagesrapport
Wochenrapport Neu Lbschen
Monatsrapport Tagestotal Std~ 000

Sollstunden 0.00
Selektionsrapport Difirens oo
Projektieiter v ~ In& Out 0.00
Von
Tagesrapport
Bis
Wochenrapport Diflerenz 0.00
Monatsrapport [ Leistungen 0.00
Selektionsrapport [ son 0.00
[} Differenz 0.00
DR v [} Gleitzsit 4200

IN & OUT :01.01.2024 -
132
Von: Bis Anzahl
00000 (D
0.00
Kommentar erfassen
Speich...

ARBEITSZEIT :01.01.2,

Arbeitszeit
Sollzeit

Differenz

SALDO: 01.01.20.

Uberstunden
Uberzeit

Total

FERIEN : 01.01.2

Anspruch
Bezug

Restguthaben

Geplanter Bezug per 31.12
Restguthaben per 31.12

0.00 Std
0.00 Std

42.00 Std

20.00 Std

2.00 Std

2940 Std
0.00 Std

29.40 std

0.00 Std




